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TOMADOR DE SERVICO - E quem contrata, paga e recebe o servigo; o tomador também pode ter
responsabilidades tributarias, como reter certos impostos na hora do pagamento, dependendo do
tipo de servigo contratado em conformidade com legislagdes federal, estadual e municipal.

RETENCOES DO ISS NA NOTA FISCAL - A retenc¢do do ISS estad prevista nos artigos 32 e 62 da Lei
Complementar 116,/2003.

DECLARAGCAO DE TOMADORES — ISSWEB

1. Para os lancamentos dos servicos Tomados, clique em Declaragdao Tomador >> e em Pesquisar
para verificar se ndo existe nenhum movimento criado. Caso possua um movimento criado,
clique sobre ele uma vez e clique em Declarar.

ﬁ;“,’ iS__SL PREFEITURA MUNICIPAL DE GARCA-SP @
e it =
€ Contribuinte Abra um novo movimento ou selecione um movimento Ja existente. Em seguida, lance as notas fiscais e/ou feche o movimento aberto.
e
Tipo Escritura Ano*
# Tomadores Compartilhados
|01 -Nomal -] 2026
@ Nota Fiscal Més
Selecione... - 1%, Pesquisar
é Declaracio ~
_J' Declaragéo Prestador

Nenhum resultado encontrado!
-y' Declaragéo Tomador

[ Atterar [z Fechar Movimento

Abra um nove movimento ou selecione um movimento ja existente. Em seguida, lance as notas fiscais e/ou feche 0 movimento aberte.

Tipo Escritura Ano "
01 - Normal - 2026
Més
Selecione... o 5, Pesguisar
I O S S N
01 - Normal 2026 Junho 0,00
01 - Normal 2026 Maio A
01 - Normal 2026 Abril —_—
01 - Normal 2026 Margo P
01 - Normal 2026 Fevereiro -
01 - Normal 2026 Janeiro -y
Para gerar o movimento clique no botdo “Novo Movimento” @ Novo Movimento

Ao clicar em Novo Movimento, vocé sera redirecionado para outra pagina onde vocé deve
selecionar o més que desejar abrir, selecionar o tipo de escrituracdo (que deve ser Normal,
quando for o langamento das notas).

Abrir Movimento - Declaragio de Servi

Tipo Escu” 01 - Hemma - Depois de selecionar o més clique em SALVAR.

Ang * 03

Mis* Agasto -

Ira aparecer uma nova janela onde vocé deve confirmar clicando em SIM

A Deseja realmente salvar este registro?

U

o sim @ nso

Depois de gerado o movimento clique em DECLARAR.


https://www.portaltributario.com.br/legislacao/lc116.htm
https://www.portaltributario.com.br/legislacao/lc116.htm
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2. formas de lancar as notas ISSWEB:
12 opcao é Importar Notas, nessa funcdo as notas emitidas por prestadores para esse contribuinte —
Tomador; aparecem para validar as informacdes das notas importadas via sistema, dar o aceite e
escriturar no seu movimento automaticamente.
Na tela, por meio da integracdo que estd ocorrendo com o ambiente de dados nacional — ADN x ISSWEB,
ao clicar no botdo “importar notas”,

« Importar Notas 4= Importar Arquivo L'E,'JGerarPDF

Adicione novas notas fiscais ao movimento selecionado.

O ISSWEB possivelmente trara NFSe integradas do Portal Nacional, CONTUDO, cabe ao TOMADOR A
VALIDACAO do documento fiscal recepcionado. Caso este documento esteja na conformidade, clicar
no botao “aceite”.

(Exemplo, aceitar e alterar, se for o caso, para retido sim casos previstos na legislacdo)

| observar se o documento fiscal esta na conformidade, em especial, para emissdo/recepc¢io de NFSe
gue possam conter subitem de retencdao do imposto ISS para Garga-SP — aliquota conforme lista de
servicos art. 208 da Lei Municipal 3220/97; LC 116/03 (art. 32 e art. 62); LC 123/06 (art. 21).

Obs.: Lei 3220/97 art. 208 - Consultar aliquotas da lista de servicos prevista na legislacdo prépria do
municipio e reter o imposto corretamente.

Selecione uma ou mais Notas Fiscais para importagéo

Tipo Escritura Ano Més
01 - Normal 2026 Junho
Nimero Data CNPJICPF

I l:l 01/06/2026 @ a 30/06/2026 o}

Clique em Importar Notas, e se existirem notas para serem aceitas, serdo exibidas na tela para que o
Tomador as declare ou ndo. Ao clicar sobre o niimero da nota é possivel visualizar os dados da nota
para conferéncia, antes do aceite. Para lancar uma nota no movimento, basta selecionar o quadro
indicado e depois clicar no Menu superior “Aceitar”.

Selecions uma ou mais Notas Fiscais para importacio

Tipe Escniuwa Ano Més
01 - Morsal F. el Waw

Numero Data CNPJICPF

2 Peaguisar

Sendo visualizado que o documento nao estd na conformidade para retengao devida, no caso de servicos
da lista LC 116/03 (art 32 e 69) e aliquota correta conforme art. 208 da Lei Municipal 3220/97,

pode-se clicar na NFSe e no botdo ALTERAR, ajustar a tributagdo correta para o recolhimento do imposto
devido. Como também, pode-se REMOVER o documento fiscal “aceite” (este procedimento, conforme
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orientado pelo suporte Fiorilli, clicando em remover, o documento fiscal sai do movimento econ6mico
e retorna para nova importacdo (botdo aceite) na declaragdo tomador)

Detalhes x

N® Nota: 115 Serie: NFSe Macional

Emissdo: 10003/2026

Retido: M3o

Valor: 23.500,00

Dedugdo: 0,00 Desc.nc.: 0,00
Outras Retengdes: 0,00 ISS: 705,00
Incidéncia: GARCA-SP Situagdo: Mormal
Simples Nac.: Mo Exigibilidade: Exigivel

Regime Trib.: MN&o Possui

Prestador: G- S

+ Mota importada pelo aceite de notas.
B Alterar 3§ Remover

Entretanto, caso o documento fiscal ndo esteja integrado na plataforma pode-se fazé-lo de forma
manual, clicando no botdo “adicionar”. (este procedimento era comum antes do inicio de 2026 quando
ainda ndo havia integragdo com portal nacional). Logo, a 22 forma de escrituragdo é por meio do
preenchimento manual, onde o Tomador deve clicar em “Adicionar” que fica ao lado de “Importar
Notas” e escriturar manualmente os dados das notas de servi¢os Prestados, preenchendo todos os
campos necessarios.

Nesta tela ficara os registros das notas langadas, para langar uma nota clique no botdo
Adicionar.

Adiciane sovas nocas Tiscals 30 mevimens Selecioaadn

m.h ...... PR —

Nerifum resultado encontrado

Nota: mesmo que faca a escrituragdo manual, OBSERVAR a COMPETENCIA que consta no documento
fiscal. Data da emissdo é a data que foi emitida a nota fiscal, sera a data de referéncia. Porém o campo
Competéncia, serve para indicar que o servico foi executado em outra data, servindo essa data como
referéncia para calculo do Imposto.

Caso o Tomador for o responsavel pelo recolhimento, ele deve escriturar a nota e no campo “Imposto
Retido” deve ficar marcado como “SIM”, para que na sua geracdo de Guias, essa nota esteja com a
condicdo de ser gerada guia pelo Tomador do Servico.

32 importagao dos arquivos XML, caso o Tomador possua um sistema fiscal e ja escriture nele essas
notas, CONTUDO, esta funcionalidade no ISSWEB esta ficando sem utilidade, considerando a integracdo
com o ambiente nacional, a recep¢do dos documentos a partir de jan/2026 estd ocorrendo via sistema
ISSWEB — verificar langamento importando notas, botao Aceite.
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3. Apods, menu GUIA DE PAGAMENTO

g Guias de Pagamento ~

Emitir Guia de 155

Consultar Guia de 155

0 &

GERACAO DE GUIAS: Clique em Guias de Pagamento e Emitir guia de ISS,
=>» selecione a pesquisa para localizar a nota escriturada e cligue em Pesquisar. Apds pesquisa
serdo exibidas as notas que poderdo ser geradas guias, selecione a nota desejada e clique em
Gerar Guia Relacionada.
- Gerar Guia Relacionada = gera de uma em uma ou notas alternadas
- Gerar Guia Referencia = gera guias do més/competéncia inteiro.
Selecione a nota e clique em Gerar Guia ...

% Pesquisar

I I O B B T S "
8 ] =

1000572022 2,00 Sim 3.980,00 0,00 79,60 MORUNGABA-SP 0 Normal

Gerar Guia Referéncia Gerar Guia Relacionadas n.;l Imprimir NF5-&

A mensagem de confirmacdo da geracao serd exibida, basta clicar em Gerar

Guia de Recolhimento de NFS-2

de Recolhimento gerado(a) com sucassol =

Detalhes da Guia de Recolhimento Gerada

Nomero: 23848 Referéncia: 52022

Valor: 79,80 Descontos: 0,00

Vencimentos: 10/06/2022 Emissdo: 16/052022 G

iy . ?
Imprimir relacéo das notas fiscals ao gerar segunda via? S Gerar PDF

Quando vocé selecionar nota a nota para gerar a Guia relacionada, a guia saird com a
informacao individual da nota que compos essa guia.

4. Observacgoes:

Mencionamos que estdo sendo integradas as NFSe da plataforma nacional, sendo também
observado que o prestador pode emitir seu documento fiscal com data de emissao diferente ao da data
de competéncia. Diante disto, as empresas precisam estar atentas aos prazos, especialmente se houver
emissdo retroativa, que quando integrado, estes documentos fiscais ficaram PENDENTES na escrituracao
e recolhimento de imposto (periodo de apuracdo tributo- registro contabil); observar se ele ira integrar
nesta plataforma (ISSWEB). Orientamos a verificar os lancamentos de integracdo de meses anteriores.

Caso seja verificado a ndo integracdo automatica, solicitamos o encaminhamento da descricdo da
ocorréncia e o print das telas e a cdpia do documento por meio de protocolo eletrénico (garca.sp.gov.br),
para que possamos comunicar e encaminhar ao suporte do sistema e a Secretaria Municipal de Inovagao
e Tecnologia para analise e corregdo, se for o caso.

Solicitamos atengdo ao recepcionar os documentos fiscais:
4.1 Observar se consta na NFSe a emissao correta do local de incidéncia e do local da prestagao
GARCA-SP, em especial documentos fiscais relacionados com os servigos listados no art 32 da
LC 116/2023 (incidéncia no local da execucdo do servico Garga) e, servicos listados para a
retencdo e recolhimento do imposto de responsabilidade como tomador disciplinado no
artigo 62 da Lei Complementar Federal 116/2003, vejamos:
Art. 32 O servico considera-se prestado, e o imposto, devido, no local do
estabelecimento prestador ou, na falta do estabelecimento, no local do domicilio
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do prestador, exceto nas hipdteses previstas nos incisos | a XXV, quando o imposto
serd devido no local:

3.05, 7.02, 7.19, 14.14, 7.04, 7.04, 7.05, 7.09, 7.10, 7.11, 7.12, 7.16, 7.17, 7.18,
11,01, 11.02, 11.04, 12 exceto 12.13, 16, 17.05, 17.10, 20

Art. 62 Os Municipios e o Distrito Federal, mediante lei, poderdo atribuir de modo
expresso a_responsabilidade pelo crédito tributdrio a terceira pessoa, vinculada
ao_fato gerador da respectiva obrigacGo, excluindo a responsabilidade do
contribuinte ou atribuindo-a a este em cardter supletivo do cumprimento total ou
parcial da referida obrigagdo, inclusive no que se refere a multa e aos acréscimos
legais.

§ 12 Os responsdveis a que se refere este artigo estéo obrigados ao recolhimento
integral do imposto devido, multa e acréscimos legais, independentemente de ter
sido efetuada sua retengdo na fonte.

§ 22Sem prejuizo do disposto nocapute no § I12deste artigo, sdo
responsdveis: (Vide Lei Complementar n? 123, de 2006).

| — o tomador ou intermedidrio de servigo proveniente do exterior do Pais ou cuja
prestagdo se tenha iniciado no exterior do Pais;

Il — a pessoa juridica, ainda que imune ou isenta, tomadora ou intermedidria
dos servigos descritos nos
subitens 3.05, 7.02, 7.04, 7.05, 7.09, 7.10, 7.12, 7.16, 7.17, 7.19, 11.02, 17.05 e
17.10 da lista anexa a esta Lei Complementar, exceto na hipotese dos servigcos do
subitem 11.05, relacionados ao monitoramento e rastreamento a distdncia, em
qualquer via ou local, de veiculos, cargas, pessoas e semoventes em circulagéo ou
movimento, realizados por meio de telefonia mdvel, transmissdo de satélites,
rddio ou qualquer outro meio, inclusive pelas empresas de Tecnologia da
Informagdo Veicular, independentemente de o prestador de servigos ser
proprietdrio ou ndo da infraestrutura de telecomunicagbes que
utiliza;  (Redacdio dada pela Lei Complementar n® 183, de 2021)

Logo, atenc¢ao na recepgao do documento fiscal:

5. Mencionamos ainda relatério ISSWEB > EU tomador
- Cadastro do contribuinte como Tomador

- Relatério notas tomadas.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm#lista3.05
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm#lista7.02
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm#lista7.04
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm#lista7.05
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm#lista7.09
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm#lista7.10
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm#lista7.12
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm#lista7.16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm#lista7.17
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm#lista7.19
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm#lista11.02
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm#lista17.05
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm#lista17.10
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/Lcp183.htm#art1
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DA -
> IS"SAl

Menu Principal =

&, contrbuinte

48 Tomadores Compartihados
B wota Fiscar

é Declaraggio

7 Informativo Fiscal

¥ EuTomador ~

| Meu Cadastro
-

= |Notas fiscais Tomadas

5] Guies de Pagamento

ﬂté iss, PREFEITURA MUNICIPAL DE GARCA-SP
e et =_
:. Contribuinte Faga a pesquisa utilizando os dados do prestador ou da prépria nota.
CNPJICPF Razdo Social/Nome
# Tomadores Compartilados
[ |
@J Nota Fiscal Nimero Data Emissio Situagdo
- @ a @ Situagéo
;‘ Declaracéio
/7 Informativo Fiscal

Nenhum resultado enconiradol
g Meu Cadastro
-

" Notas fiscais Tomadas

ISSWEB> menu CertidGes> Possibilidade de verificagdo e emissdo de CND
s

I - L

CINCSION

Sem mais,
Atenciosamente,
EQUIPE DFT

Aten¢ado: A Reforma Tributdria esté redefinindo o papel da nota fiscal no dia a dia das empresas. Com a apuragdo automatica
do IBS e da CBS, a validagdao em tempo real e o Split Payment, a nota deixa de ser apenas um documento de registro e passa a
funcionar como uma contabilidade em tempo real, refletindo imediatamente os efeitos fiscais e financeiros de cada operagao.
Acompanhe os portais oficiais!

Orientamos que a apuragdo do ISSQN deve seguir as normas Municipais atuais até a futura implementagdo do Mddulo de
Apuragdo Nacional.

Orientamos ainda, no caso de prestadores de servigos, que emita seus documentos fiscais na conformidade das legislagdes
vigentes e das notas técnicas divulgadas, considerando apuragdo do ISS e a operacionalizagdo da reforma tributaria.

Vide e-mail encaminhado aos escritérios contabeis:

- Orientagdo fiscal: Declaragéo Tomador, responsabilidade dos TOMADORES DE SERVICOS em relagdo a retengéo
do ISS

- ORIENTACAO FISCAL. NOTICIA PORTAL NACIONAL NFSe. MAN - Mddulo de Apuracédo Nacional, Disponivel PARA
TESTES em ambiente de Produgdo Restrita

- ORIENTACAO FISCAL. Procedimento de evento de CANCELAMENTO do documento fiscal no emissor nacional. e
Orientagdo fiscal: correta escolha regime apuracdo na emissao NFSe



